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1 Pago de planillas
por carga de archivos

Paso 1

Ingresa a BP en Linea Web y en el menu Soluciones selecciona: Pago de Planilla.

o) S—

» Préstamos de Libranza = Exportacion Edo. Cta. Consolidado

= Adquirencia PO.S.

Cliente Fi

= Admis -acion BP Multipagos

 Planillas

Paso 2

Completa los datos e ingresa el monto y cantidad de cuentas a pagar, asi como

o cuenta a debitar.

Pago de Planilla

Monta Total 8 Pagar @ Cantidad Cuentas a Pagar

Cuenta del Débito

] Pago Programado

Fecha




A. Programar Planillas

Al. Para programar una planilla, haz clic en la opcidn Pago Programado, ingresa

la fecha y hora en la que deseas que se ejecute el pago.

Administracien

Pago de Planilla
Monto Total a Pagar @ Cantidad Cuentas a Pagar
L 10.00 10

Cuenta del Débito

CHG- 010070011711
Nombre: CUENTA BP PARA PAGO AUTOMATICO
Disponible: L 10,000.00
! Pago Programado

Fecha Hora

13/03/2024

A2. Verds un mensaje de confirmacion, haz clic en Aceptar.

Pago Programado

El débito a la cuenta se realzard en el momento gue se opers
la plarilla el dia 12/03/2024 alas L2:00:00 pm.

Regresar




A3. Verds un mensaje que confirma que tu planilla fue programada exitosamente.

£l Pago de la planilla s= ha generado exitosamente.

Pago de Planilla

Mo, Planilia MNombre

1085252 CUENTA BP PARA PAGD AUTOMATICO
Cuenta del Débite Fecha Programacion
CHQ - 0710010011111 13/03/2024 12:00:00 pm
Monto Solicitado Moneda

L10.00 L - Lempiras

Farma de Ingreso Créditos Solicitadas
CARGA ARCHIVO 10

Usuario Creacion Fecha y Hora Creacion
ARAMIREZO1 24/01/2024 10:37:30
Usuarios Autorizacion

ARAMIREZO1

Al. Haz clic en la opcion Carga archivo y Continuar cuando esté listo el archivo

que deseas.

Pagn Impestog Internacional

Pago Programado

(]

Fecha Hora

12/06/2024 ) 1700 HORAS -
Selecciona la forma de ingreso Estructura del archiva Cj)
i:? Cargar archivo . Ingresar manualmente

Regresar Continuar




B. Como cargar archivos
B1. Arrastra el archivo y depositalo en el espacio en blanco o haz clic

en el icono del costado derecho.

o Impuestos rten E o 5 Tarjetas

@ Cargar archivo :~,,) Ingresar manualmente

Seleccionar archivo

Regresar Continuar

B2. Verds una ventana desde la cual podrds seleccionar el archivo

que deseas cargar.

Tarjatas

@ Abrir
s fileserver » FS102761 » 2024 » bbep » BBCP v [ 4] * Buscar en BECP
Selecciona la forn
— Organizar ~ Mueva carpeta - m @
@ carsararch Lo Nombre - Tarr ™
3 Acceso rdpido N S
B Escritorio B | PLANILLAS 1000
et B | PLANILLAS 2000
e ¥ Descargas
8| PLANILLAS 3000
‘= Documentos o
i S| PLANILLAS 4000.
MG EES TN 8 PLANILLAS 4000
Sprint 2.2 ALl | PLANILLAS 5000.
Host to Host o B PLANILLAS 6000,
2024 B PLANILLAS 7000.
BECP @ PLANILLAS 8000.
BECP B | PLANILLAS BOOO 1:27 {LSX Worksheet %
RRCP bl :
Nombre de archive: || Custom Files v
Abrir |V Cancelar




Paso 3

Haz clic en la opcion Carga Archivo y Continuar cuando esté listo el archivo que deseas.

Administracion 2 i Pago impuestos

Selecciona la forma de ingreso Estructura del archivo @

' P,
. Cargar archivo {_) Ingresar manualmente

Seleccionar archivo

{1 PLANILLAS 1000xIsx 0

El archiveo es correcto.

Prasiona siguiente para continuar. Regresar Continuar

Paso 4

Desliza hacia abajo para ver el detalle de las cuentas cargadas en el archivo.

Puedes marcary eliminar cuentas si lo necesitas.

Pago Impuestos

Detalle de Cuentas

Bisgueda riplda

— (2 vy elimina cuentas))

| e |

W

10010011111 ALEJANDRA RAMIREZ e.10 ACTIVA

010010011114 ALEJANDRA RAMIREZ 10 ACTIVA

il 010010011111 ALEJANDRA RAMIREZ 240 ACTING

010010011111 ALEJANDRA RAMIREZ 210 ACTTVA

- 010010011111 ALEJANDRA RAMIREZ .20 ACTIVA

:._ | 010010011111 ALEJANDRA RAMIREZ B30 ACTIVA

|—) i 010090011141 ALEJANDRA RAMIREZ 210 ACTINA
'_' 010010014111 ALEJANDRA RAMIREZ o N

Cantidad: 1001 Total: L 11000

Regresar Cantinuar




Paso 5

iListo! Tu pago se ha generado exitosamente. Puedes imprimir el comprobante

si lo deseas.

5Pt et e g xtesmente

Pago de Planilla

Mo Planilia Marnbre

1085252 CUENTA BP PARA PAGD AUTOMATICO
Cuenta Déhita Monecls

CHQ [}1001[}{]11111 L~ Lempiras

Mantao Solicitado Creditos Solicitados

L10.00 10

Forma de Ingreso Fechay Hora Creacion

CARGA ARCHIVO 24/01/2024 10:37:30

Usuario Creacidn Usuarios Autarizacian
AHﬁMlRI/ﬂ’i ARAMIREZO1

=
=) Ver detalle

Regresar

Imprimir

Pago de planillas
con seguimiento de firma.
Paso1

Ingresa al menu Administracién y luego haz clic en Seguimiento de Transaccion.

Pago impuestos BCION: Operaciones

» Seguimiento de Transacciones » Historial de Transacciones

Lo bueno comienza con una
Tarjeta de Crédito Banpais

Descubre las opciones que tenemos para ti

@ﬁ'wﬁﬂﬂ.@@!




Paso 2

Haz clic en Por Autorizar para visualizar todas las planillas pendientes de aprobacion.

Selecciona la que desees aprobar.

niento de firmas

@ Ingresadas

plasillla

Autorizacion de transacciones

& Por autorizar @ Autorizadas

Paso 3

Podrds visualizar toda la informacion de la planilla, haz clic en Autorizar.

(e | eeonsmmery I oo o

Intermacional

Seguimiento de firmas
Mo, Planifla Mombre
1119129 CUENTA BP PARA PAGO AUTOMATICO

Cuenta del Débito
CHQ - 010010011111

Manto Solicitado

L 10990

Forma de Ingreso
CARGA ARCHIVO

Usuario Creacion
ARAMIREZO1

Monsda
L-Lemplras

Créditos Solicitados
1000

Fecha y Hora Creacidn
11/06/2024 09:25:23 AM

Usuarios Autorizacion
ARAMIREZD1

Regresar Autorfzar




Paso 4

En la seccion Autorizadas encuentras una lista de las planillas firmadas, selecciona

la que desees para procesarla.

Administracion

Pago Impuestos

Solicitudes

@ Ingresadas

Busqueda répida

planilla

Transacciones Autorizadas

@ Por autorizar

@ Autorizadas

Ordenar por fechas

p)_u-;:.-elgﬂ:..: DFCIONES H
= |

Pagz de Planillz

[_| 14062024

BYZRNEw2PLaB

Pagode Planillz SOrhRFvEWC )z

ARAMIREZON ("‘”)

Devolver

Procesar

Paso 5

En la pantalla verdas toda la informacion de la planilla, haz clic en Procesar.

Administracian

Paga Impuestos

Solicitudes

Seguimiento de firmas

Mo, Planilla
1119309

Cuenta del Débite
CHQ - 010010011111

Maonto Solictado
L 10000

Forma de Ingreso
MANUAL

Usisario Creacion

ARAMIREZD1

MNombre
CUENTA BE PARA PAGOD AUTOMATICD

26/06/

Usuarios Autorizacion
ARAMIREZD1

Frocesar




Paso 6

En Detalle de Planillas podrds visualizar toda la informacion de la planilla e imprimirla

si lo deseas.

Detalle de Planillas

ALEJANDRA RAMIREZ

1! DDt
010010011111

Clantad
CHQ -

imprimir

Paso 7
iListo! Se imprimird la hoja de la planilla ejecutada.
t-/_\ ;u Lineo
@ BANPAIS ®-
Detalle de Planilla Mo.q2zwZ 13axeld

11



3 Pago de planillas
por digitacion de cuentas

Paso 1

Ingresa a BP en Linea Web y en el menu Soluciones selecciona: Pago de Planillas.

CGa)

» Pré&stamos de Libranza = Exportacion Edo. Cta. Consolidado

= Adquirencia PO.S.

Transacciones

= Cadenas Productivas

Paso 2

En la seccion Pago de Planilla ingresa los datos solicitados.

Pago Impuestos Internacional

Pago de Planilla

wenta del Débito

CHQ - 010010011111



Paso 3

Desliza hacia abajo y selecciona Ingreso manualmente, haz clic en Continuar.

Pago Impuestos
CHQ - 010010011111

Mombre: CUENTA BP PARA PAGO AUTOMATICO
Disponible: L 10,000.00

| Pago Programado

Fecha Hora

dd/mm/aaaa I Selecciona una opcidr
Selecciona |a forma de ingreso Estrictura del archivo &
[ _J Cargar archivo Q Ingresar manualmente

Continuar

Regresar

Paso 4

En Ingreso de cuentas a pagar, agregar los datos de las cuentas, haz clic en Agregar.

Cuando hayas terminado, haz clic en Continuar.

Administracion Soluciones Pago Impuestas Internacional Operaciones Solicitudes Tarjetas

Ingreso de cuentas a pagar

No. de Cuenta Monto

Ingresa el nimero de cuenta L 15.00

Agregar

Detalle de Cuentas

Busqueda répida

Busca tu transaccion

13



Paso 5

Valida que todos los datos estén correctos y presiona: Confirmar.

Administracion

Pago Impuestos

Internacianal

Tarjetas

Detalle de Cuentas
Busqueda rapida

Busca tu transaccion

CHO -010010014114

CHQ - 010010011111

CHQ - 010010011114

Paso 6

CUENTA B PARAPAGD AUTOMATICO

CUENTA BF PARA PAGO AUTOMATICO

CUENTA BP PARA FAGO AUTOMATICO

Total: L 12.00

Regresar

iListo! El pago de la planilla ha sido procesado exitosamente.

Pago de Planilla

ACTIVA

ACTIVA

ACTIVA

a

o, Planilla

1085252

Cuenta de! Débito

CHQ - 010010011111

Manto Solicitado
Li200

Forma de lngreso

MANUAL

Usuario Creacidn

ARAMIREZO1

.|||Q

Ver detalle

Nombre

CUENTA BP PARA PAGO AUTOMATICO

Moneds
L - Lempiras

Creditos Solicitados

3

Fecha y Hora Creacion
24/01/2024 10:37:30

Usuarios Autorizacion
ARAMIREZO?

Regresar

Imprimir

14



A. Imprimir Comprobante

Al. Si deseas imprimir tu comprobante de pago, haz clic en Imprimir

E

Pago de Planilla

No. Planilla Nombre

1085252 CUENTA BP PARA PAGO AUTOMATICO

Cuenta del Débito Moneda

CHQ - 010010011111 L- Lempiras

Monto Solicitado Creditos Solicitados

Li200 3

Forma de Ingreso Fecha y Hora Creacion

MANUAL 24/01/2024 10:37:30

Usuario Creacidn Usuarios Autorizacion

ARAMIREZO ARAMIREZO?

= .y -
= Ver detalle Regresar Imprimir

A2. Verds una pantalla con todos los datos de la planilla ejecutada,

confirma en Imprimir.

@ BANPAIS RO

Dutalle de Planilia No. 00000000

15



A. Cancelar Planilla

B1. En Detalle de planillas haz clic en la opcidn Cancelar en caso de que necesites

cancelar una planilla.

Detalle de Planillas [ Cancelar

sk
CLENTA EP PARA PACD AUTOMATICO

CHQ - 010010011111

Maneds

Verdotalle fiegrasar

B2. Verds un mensaje en el cual debes confirmar que deseas eliminar la planilla

haciendo clic en Aceptar.

16



. En la parte superior de la pantalla verds un mensaje que confirma que la planilla

fue eliminada exitosamente.

ancelacion de Planilla

:o

Mo. Planillz

1119135

Cuentz del Débito

CHQ - 010010011111
Monto Solicitade

L 100.00

Forma de Ingreso
MANUAL

Fecha Programacian

12/06/2024

\Usuarios Autoriza
ARAMIREZD1

Mombre
CLUENTABP PARA PAGD AUTOMATICC

Moneda

Pagos Solicitados
2
Fechay Hora Creacidn

12/06/202409:29:59

Usuzrio Creacidn
ARAMIREZD1

Regresar Imprimir

Consulta de Planillas

Paso 1

Ingresa a BP en Linea Web y en el menu Soluciones, selecciona: Consulta Planilla.

G

» Préstamos de Libranza

= Abastos

= Administracion BP Multipagos

Internacional

= Exportacion Edo. Cta. Consolidado

= Adquirencia PO.S,

= Cadenas Productivas

17



Paso 2

En la pantalla Consulta Pago de Planillas, ingresa el rango de fechas que desees

visualizar y haz clic en Consultar.

Consulta Pago de Planillas

Fecha Iniciak Fecha Final

Consultar

Paso 3

En el listado podrds visualizar el estatus de cada planilla. En la columna No. Planilla,

haz clic en el nuUmero de la planilla que desees visualizar.

Sokrsonar g impusstos mermacional Oparacicess

Pago de Planilla

Consultar

18




Paso 4

Verds el detalle de la planilla seleccionada, puedes imprimir si lo deseas.

Soluciones

Detalle de Planillas

Intz=mecional Operadicnes

W Cancelar

170000

wionto Solicitado

100,00

Usuario Creadon

ARAMIREZO1

Pagos Operadas

[ ver detalie

Paso 5

Mombre
CUENTA BP PARA PAGO ALTOMATICCH

Referencia
RaPXYWGHOTPy

Estadn

PROGRAMADA

Cuenta def Disbito

CHQ - 010010011111

Moreda

Pagos Solcitados

Puedes imprimir
este archivo
dando clic
en Imprimir.

Jzuzriols| Autorizados

Usuanols| AULonz
ARAMIREZD1

Regresar Imprimic

Visualiza la hoja con el detalle de la planilla, haz clic en imprimir.

G BANPAIS

Detalbe de Planilia

No. 00000000




Asi agilizamos tus operaciones.

en Linea
WEB

BANPAIS

Siempre de tu lado.

®



