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Beneficios

Conceptos
Pago a proveedores es un servicio de la banca en línea, a disposición 
de nuestros clientes para facilitar la administración y pago a sus 
proveedores por medio del módulo se encuentra habilitado en el 
menú Soluciones con los siguientes submenús:

Diferentes formas de pago: Crédito a cuentas Banpaís, 
transferencias interbancarias o transferencias internacionales.

Servicio ágil para la apertura de las cuentas de sus proveedores.

Notificación automática a proveedores de los pagos 
efectuados.

Opciones de pago inmediato y programación de pagos.

Pagos individuales o a través de carga de archivos.

Pago con crédito a cuentas Banpaís

Pago con crédito a cuentas de otros bancos

Pago por medio de Transferencia Internacional
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aquí

Consultas Administración Soluciones Pago Impuestos Internacional Operaciones Solicitudes Tarjetas

   Administración proveedores ERP
   Consultas a Lotes Pagados ERP
   Pagos Proveedor ERP

•

   

• Préstamos de Libranza

• Abastos

   Cliente Intermediario >
   Cliente Final >

   Carga de Base de Datos
   Administración de Base de Datos
   Consultas de Cobranza
   Actualización de Registros Vigentes

• Planillas

   Pago de Planilla
   Consulta Planilla

   

   Rec. Impuesto Sobre Ventas
   Volumen Mensual de Transacciones

•

   Comprador >

   Proveedor >

   Administración de proveedores
   Consulta Proveedores Pagados
   Pago de Proveedores

• Transferencias Interbancarias

   Administración de Cuentas
   Transferencias Interbancarias

   Consulta de Operaciones

•

   Consultas Líneas de Crédito
   Desembolso

Carga Masivaa
Crearb

Verc
Cambiard

Borrare
Imprimirf
Exportarg
Regresarh

Filtro de Búsquedai

En esta opción podrás 
actualizar tus proveedores, 
de acuerdo a las siguientes 
funciones:

Administración de Proveedores

a Proveedores
Pago a Proveedores reduce la carga operativa administrando 
los proveedores de tu empresa desde la banca en línea.

Funcionalidad de Pago
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Creación de Proveedores

Carga de Proveedores
Opción que permite hacer la carga de archivo para pago a 
proveedores.

Opción que permite hacer la carga de archivo para pago a 
proveedores.

Cargar formato según 
especificaciones.

Crear Proveedor
• Código
• Nombre
• Observaciones
• Teléfonos
• Correo electrónico 1
• Correo electrónico 2
• Montos máximos de pago
•  Forma de pago
•  Cuentas Banpaís
•  ACH
•  Transferencia  Internacional
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Cambiar Proveedores

Detalle de proveedor ya creado.

En esta opción podrás actualizar tus proveedores. Antes de 
comenzar, realiza los filtros por la forma de pago ACH. Para 
modificar el proveedor deberás seguir los siguientes pasos:

Proveedores
Visualización de 

Selecciona el proveedor que 
requiere actualización (es 
decir, registros que el campo 
nombre esté incompleto).

Posterior, presiona el botón 
“Cambiar” que se presenta 
en el centro de la pantalla. 

1

2
1

2
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A continuación se presentará la siguiente pantalla en donde deberás 
modificar el campo “Nombre” si este se encuentra incompleto: 

5. Seguidamente, selecciona la forma de pago.
• Si es cuenta Banpaís colocar número
  de cuenta.
• Si es ACH completar el campo No. ID / RTN / 
  Pasaporte / Carnet de Residente, en este campo 
  debe colocar el RTN del proveedor o su 
  identificación.
• En caso de ser Transferencia Internacional 
  completa los siguientes campos:

3. Completa el campo nombre del proveedor colocando la razón social de la empresa o del 
proveedor. Ejemplo: Escuela San Pedro.

4. Llena el campo de montos máximos de pago en lempiras y dólares. 

 6. Posterior a esto presiona el botón “Continuar”. 

*Todos los campos anteriores son obligatorios.*

3

4

5

6



08

A continuación se presentará la siguiente pantalla:

Impresión de Archivo
Pago a Proveedores

7. Presiona el botón confirmar para grabar los cambios realizados previamente, una vez 
realizada esta acción habrás grabado los cambios y ya tendrás actualizado tu proveedor. 

Al seleccionar imprimir se 
despliega el formato, con 
la opción de direccionarlo 
a la impresora. 

7

ImprimirImprimir



Consulta de Proveedores
Pagados
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Al seleccionar exportar se abre el archivo en formato 
Excel con la opción de guardar. 

1. Consulta de pagos 
realizados según rango 
de fecha solicitada.

Exportar Archivo
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2. Al seleccionar el número de lote se detalla la descripción del 
pago realizado.
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Desde el menú principal selecciona: 
Pago de Proveedores, en el apartado de 
Proveedores.

      Seleccion: Forma de Pago.

Administración de lotes te permite seleccionar los lotes de 
proveedores creados y crear nuevos lotes.

Pago de Proveedores
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• Cuenta a debitar

• Nombre

• Moneda

• Total a debitar

• Descripción del pago

• Cantidad de proveedores a pagar

• Pago programado 

Al crear un nuevo lote se deben completar los siguientes campos;

Seleccionar la forma de ingreso ya sea manual o por carga de archivo.

Dar clic en: Siguiente.

Menú principal para buscar por código o nombre al proveedor 
previamente creado.
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Seleccionar el código o nombre de proveedor, ingresar
monto y seleccionar validar cuentas.

Validar código, nombre, monto y seleccionar confirmar.



A continuación se despliega menú de confirmación
con las siguientes opciones;
• Copiar lote: En caso de copiar mismo lote para otro registro.
• Eliminar: Para poder eliminar la carga de pago a proveedor. 
• Modificar: En caso de cambiar monto o nombre.
• Pagar: Al validar la información y confirmar la realización del pago.
• Imprimir: Para imprimir comprobante.
• Regresar: Menú de página anterior.

Confirmación de creación del lote realizada exitosamente. 
Seleccionar ir a lote.

14



Al avanzar seleccionando Pagar, se mostrará la pantalla de 
confirmación y número de referencia. Si el pago de tu proveedor posee 
condiciones de firma para autorizar, el proceso de pago se completa 
en el servicio de “Seguimiento de transacciones” desde el menú de 
administración o presionando el botón “Ir a Seguimiento de 
Transacciones”.

Al validar toda la información y estar seguro de pagar el lote,  da clic en: 
Confirmar.
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Impresión de comprobante.

Pago a Proveedores realizado exitosamente.
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